ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ОТЧИСЛЕНИЯ СТУДЕНТОВ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1, Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ, «Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. № 71, «Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении)», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 18.07.2008 г. № 543, Уставом университета, утвержденным Министерством образования РФ 19.12.2001 г., Положением об итоговой аттестации выпускников высших учебных заведений РФ, утвержденным приказом Минобразования России № 1155, от 25.03.2003 г., на основании Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения РФ в другое, утверждённого приказом Минобразования России от 24.02.1998 г. № 501, Порядка перевода студентов из одного среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное учебное заведение, утверждённого приказом Минобразования России от 20.12.1999 г. № 1239, Положением о дисциплинарных взысканиях, утвержденного ректором 22.02.2008 г. 

1.2. Студент может быть отчислен из университета:
· по собственному желанию;

· в связи с переводом в другое учебное заведение;

· по состоянию здоровья;

· в связи с призывом в Вооруженные Силы России (ВС РФ);

· в связи с окончанием университета и получением диплома;

· в связи со смертью;

· за не выход из академического отпуска в установленный приказом по университету срок;

· за нарушение устава, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии, за нарушение условий договора студентами, обучающимися на платной основе;

· за невыполнение рабочего учебного плана по направлению подготовки (специальности) в установленные сроки по неуважительным причинам, отчисляются студенты:

· не сдавшие в сессию экзамены по трем и более дисциплинам;

· не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность, в том числе по практикам;

· получившие неудовлетворительную оценку при сдаче экзамена (зачета) комиссии;

· не допущенные к государственному итоговому междисциплинарному экзамену, а также получившие неудовлетворительную оценку по его итогам;

· не представившие выпускную квалификационную работу (проект) в установленные сроки, а также получившие неудовлетворительную оценку по результатам защиты выпускной квалификационной работы (проекта);

· за пропуск 36 и более часов аудиторных занятий без уважительной причины в течение семестра;

· по итогам практики:

- за невыполнение программы практики без уважительной причины;

- за непредставление отчета по практике в установленный срок (учебная практика – в последний день практики; производственная практика – не позднее двух недель с начала учебных занятий в следующем семестре; преддипломная практика – до сдачи государственного итогового междисциплинарного экзамена в соответствии с графиком учебного процесса).

· По итогам текущего контроля знаний, проводящегося согласно графику учебного процесса, в случае не аттестации по 50 и более процентам дисциплин, выносимых на текущий контроль. 

· По прочим уважительным причинам (переезд, семейные обстоятельства и др.).

2. Порядок отчисления

2.1. Отчисление по собственному желанию производится приказом первого проректора на основании личного заявления студента с указанием причин отчисления с визой заведующего  выпускающей кафедры, декана факультета и др. (Приложение 1).

Отчисление в связи с переводом в другое учебное заведение производится на основании личного заявления студента и справки из учебного заведения, где будет продолжаться обучение (Приложение 2, 3).

Отчисление студента по медицинским показаниям производится на основании личного заявления студента и подтверждающего документа (Приложение 4). Заявление визируется заведующим выпускающей кафедры, деканом факультета и др. 

2.2. Отчисление в связи с призывом в ВС РФ производится на основании личного заявления студента с визой декана факультета и повестки военкомата (Приложение 5). 

Студентам, призванным на военную службу в период обучения в государственных образовательных учреждениях профессионального образования, при увольнении с военной службы сохраняется право на продолжение образования в том образовательном учреждении, в котором они обучались до призыва.

2.3. Отчисление за невыполнение рабочего учебного плана по направлению подготовки (специальности) производится по итогам экзаменационной сессии в установленные ректором сроки по представлению  декана факультета (Приложение 6).

Студентам, имеющим после окончания сессии не более двух задолженностей, декан факультета устанавливает сроки их ликвидации. Срок ликвидации ограничен  двумя неделями с момента начала занятий в следующем семестре.

В случае болезни во время (или накануне) экзаменационной сессии студенты, обязаны в 3-х дневный срок с начала заболевания сообщить об этом в деканат с последующим представлением справки о болезни, заверенной в медпункте университета.

Студенты, не сдавшие в сессию экзамены по трем и более дисциплинам, а также не ликвидировавшие академическую задолженность в установленный срок, подлежат отчислению из университета.
Отчисление студентов, не приступивших к началу учебных занятий без уважительной причины в течение одной недели или к экзаменационной сессии, а также за нарушение учебной дисциплины, производится по представлению декана факультета с визой  заведующего кафедрой после получения от студента объяснения в письменной форме (Приложение 7). В случае отказа студента от дачи объяснения в письменной форме делается запись в представлении декана об отчислении. 

2.4. Отчисление за нарушение правил внутреннего распорядка университета и правил проживания в общежитии производится при выявлении нарушений, в зависимости от степени тяжести на основании результатов служебной проверки (Приложение 8).

2.5. После прохождения итоговой аттестации на основании решения Государственной аттестационной комиссии о присвоении выпускнику квалификации (степени) и выдачи диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца, выпускник считается завершившим обучение, на основании приказа ректора об его отчислении. 

2.6. Студенты не вышедшие из академического отпуска в установленные сроки подлежат отчислению на основании представления декана факультета.

2.7. Студенты, обучающиеся по договорам с оплатой стоимости обучения, подлежат отчислению за нарушение условий договора в соответствии с Положением об обучение граждан на основе договоров, утвержденного ректором 25 мая 2005 года.

2.8. Не допускается отчисление студентов:

·  во время нахождения их на каникулах;

·  во время нахождения в академическом отпуске;

·  во время болезни, подтвержденной соответствующим документом, представленным в деканат до подготовки приказа об отчислении. 

2.9. При отчислении студента из университета ему выдаются:

· подлинник документа об образовании (в личном деле остается копия документа об образовании, заверенная в университете);

· выписка из приказа об отчислении;

· академическая справка установленного образца (на основании заявления) или диплом о неполном высшем образовании, прервавшим обучение и успешно освоившим часть основной профессиональной образовательной программы в объеме не менее первых двух лет в соответствии с рабочим учебным планом по очной форме обучения.
2.10. Студентам, прошедшим итоговую аттестацию и подтвердившим соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования выдается документ государственного образца (диплом) и на основании личного заявления предоставляются каникулы (Приложение 9).
Приложение 1

Первому проректору

В. К. Хегаю

Ф.И.О.

студента группы

специальность

основа обучения

заявление.


Прошу отчислить меня из университета ____________________________

                                                                                                                                       причина отчисления (по состоянию здоровья, 
____________________________________________________________________

по собственному желанию или по уважительной причине, в связи с призывом в армию, с переводом в другой вуз)
с   _____  _________  200__ г.

      число            месяц                  год
дата                                                       подпись                  расшифровка

виза  сотрудника деканата
(отметка, подпись, дата)

виза декана 
(мнение, подпись, дата)

виза бухгалтерии*

(отметка, подпись, дата)

виза начальника ДПО**

(мнение, подпись, дата)

виза начальника ОМСР***

(подпись, дата)

виза директора библиотеки

(отметка, подпись, дата)

резолюция первого проректора

(подпись, дата)

____________________________________________________________________

К сведению

- сотрудник деканата, отвечающий за регистрацию заявлений (методист, инспектор, зам. декана):

указывает данные о студенте: курс, специальность, основу обучения;

- декан: указывает свое мнение с обоснованием;

- для студентов, обучающихся по договорам с оплатой стоимости обучения 

- *бухгалтерия делает отметку о наличии (отсутствие) долга по договорным обязательствам;

- **начальник ДПО: визирует заявления после отметки бухгалтерии с принятием решения 

о переоформлении договорных обязательств;


- ***заявление визирует начальник ОМСР, для студентов мужского пола дневной формы обучения;

- заявление визирует директор (сотрудник) библиотеки.

Подтверждающие документы:

- копия повестки, заверенная в деканате (при отчислении в связи с призывом в армию);

- медицинская справка, заверенная в медпункте УГТУ;

- справка из принимающего вуза (при отчислении с переводом в другой вуз);

- другие подтверждающие документы (при отчислении по собственному желанию или уважительной причине: переезд, семейные обстоятельства и др.).

 Приложение 2

Первому проректору

В.К. Хегаю
Иванова Ивана

Васильевича

студента 4 курса

специальности 

ПЭМГ 1-04, ЦКП

заявление.

Прошу отчислить меня из университета по собственному желанию

с 01 апреля 2008 года.

11.03.2008
Иванов
И.В. Иванов 

визы:

Сотрудник деканата
 отметка
И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Декан
 мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата


Бухгалтер*
отметка                                       И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Начальник   ДПО**
мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата
Начальник  ОМСР***
отметка                                       И.О. Фамилия

                                                                 подпись, дата
 Директор библиотеки
                      отметка                                       И.О. Фамилия             

                                                                  подпись, дата
Приложение 3

Первому проректору

В.К. Хегаю

Иванова Ивана

Васильевича. Иванов 

визы:

Сотрудник деканата
 отметка
И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Декан
 мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата


Бухгалтер*
отметка                                       И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Начальник   ДПО**
мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата
Начальник  ОМСР***
отметка                                       И.О. Фамилия

                                                                 подпись, дата
Директор библиотеки
                      отметка                                       И.О. Фамилия             

                                                                  подпись, дата
Приложение 4

Первому проректору

В.К. Хегаю
Иванова Ивана 

Васильевича

студента 4 курса

специальности 

ПЭМГ 1-04, ЦКП

заявление.

Прошу отчислить меня из университета по состоянию здоровья 
с 01 апреля 2008 года.

Приложение: мед. справка от 00.00.0000г. №000., выданная Городской поликлиникой №1 г. Ухта.

11.03.2008
Иванов
И.В. Иванов

визы:

Сотрудник деканата
 отметка
И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Декан
 мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата


Бухгалтер*
отметка                                       И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Начальник   ДПО**
мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата
Начальник  ОМСР***
отметка                                       И.О. Фамилия

                                                                 подпись, дата
 Директор библиотеки
                      отметка                                       И.О. Фамилия             

                                                                  подпись, дата
Приложение 5

Первому проректору

В.К. Хегаю
Иванова Ивана

Васильевича

студента 4 курса

специальности 

ПЭМГ 1-04, ЦКП

заявление.

Прошу отчислить меня из университета в связи с призывом в Вооруженные Силы Российской Федерации с 01 апреля 2008 года.

Приложение: копия повестки от 00.00.0000г. №000.

11.03.2008
Иванов
И.В. Иванов 

визы:

Сотрудник деканата
 отметка
И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Декан
 мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата


Бухгалтер*
отметка                                       И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Начальник   ДПО**
мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата
Начальник  ОМСР***
отметка                                       И.О. Фамилия

                                                                 подпись, дата
Директор библиотеки
                      отметка                                       И.О. Фамилия             

                                                                  подпись, дата
Приложение 6 

Первому проректору

__________________

Ф. И.О.

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к наказанию
1. Студент ____________________________________________________________
                                     Фамилия                имя                       отчество
 курс  
    факультет
 группа _______________
2. Соц. статус_________________           дата рождения ______________________
                                                   (положение)
число, месяц, год
3.
Совершенный проступок ________________________________________________________________
                                                                          указать вид нарушения, место, время,  обстоятельства
4.
Обоснование, подтверждение (описать ситуацию):
В соответствии с _________________________проведена проверка _______________

                                    приказ, рапорт, положение и т.п.            дата 
                                            цель
_______________________________________________________________________________________________________
в результате которой установлено (выявлено) следующее (указать результаты проверки):

4.1. Учебные показатели:
успеваемость__________________________________________________________________________

кол. неаттестованных предметов/общее кол. предметов
посещаемость
час. из
, в т.ч. по неуважительной причине
                                       кол. пропусков                           общее кол-во
             __________________________________________________________________________________________
                                                ссылка на подтверждающий документ (результаты аттестации), номер и дата протокола
4.2. _________________________________________________________________

4.3. _________________________________________________________________

Обстоятельства _______________________________________________________

                                                                 указать смягчающие, отягчающие или иные обстоятельства

5.
Проведенная работа

5.1._________________________      ______________________________________

                                                                                               ссылка на подтверждающий документ, №, дата

_____________________________       ________________________________________

5.2.___________________________      ________________________________________

6.
Меры реагирования _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Общая характеристика студента______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кандидатура ____________________________________________ рекомендована

____________________________________________________________________

(кем: комиссией, советом, коллегией, дата обсуждения, № протокола)

____________________________________________________________________

(вид наказания)

Декан факультета
        Председатель собрания

_______________________________
_____________________________________

                          (подпись)                                                                               (подпись)
________________________________
______________________________________

                    (фамилия, И.О.)
                     (фамилия,  И.О.)

        «____»   ___________ 200   года
  Приложение 7
УВЕДОМЛЕНИЕ 

от «______» ____________№ ____

О представлении письменного 

объяснения по поводу совершенного

дисциплинарного проступка                ____________________________________________
   фамилия и инициалы студента                              
Настоящим Предлагаем Вам в срок до ________________________________ дать письменные объяснения о причинах неисполнения Вами своих обязанностей (совершения Вами дисциплинарного проступка), выразившегося в: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Руководитель

_______________________________
_______________________________


(подпись)
(расшифровка подписи)

Уведомление получено
________________________
________________________

(подпись, дата)
(расшифровка подписи)

Удостоверяем, что в нашем присутствии ____________________________________

(дата, время, место)

__________________________________________________________________________

(фамилия и инициалы студента)

получить уведомление отказался,

уведомление получил от подписи отказался

(ненужное зачеркнуть)

Подписи:

1.  ________________________    __________________  _____________________ 
                    (должность)                                      (подпись)                                (расшифровка подписи)

2.  ________________________    __________________  _____________________ 
                    (должность)                                      (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Приложение 8

АКТ № _____ 

от «______» ______________

Об отказе от объяснений

по поводу совершения дисциплинарного проступка

Мною, ___________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________

в присутствии:

1. ________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество)

2. ________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество)

составлен настоящий акт о нижеследующем:

«______»_________________в ______ часов ___________________________________ 

(дата)
(место)
студенту  ________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, курс, группа, ф-т)

в соответствии с установленным порядком было предложено представить письменное объяснение по поводу _________________________________________

__________________________________________________________________________

«_____» ________________ г. 

От дачи объяснения отказался, мотивируя __________________________________
                                                                                                                  (причина отказа)

Содержание данного акта подтверждается личными подписями:

1.  __________________________    ___________________  _______________________ 

(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)
2.  __________________________    ___________________  _______________________ 

(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)
Настоящий акт составил:

Приложение 9

Первому проректору


В.К. Хегаю
Иванова Ивана

Васильевича

студента 5 курса

специальности 

ПЭМГ 1-03, ЦКП

заявление.

Прошу предоставить мне каникулы (без стипендиального обеспечения)
 с 01 июля 2008 года по 24 августа 2008 года и отчислить из университета 
с 25 августа 2008 года.

11.06.2008
Иванов
И.В. Иванов 

визы:

Сотрудник деканата
 отметка
И.О. Фамилия

(должность)                                              подпись, дата
Декан
 мнение                                           И.О. Фамилия
                                                                  подпись, дата


