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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение об отделе по воспитательной и внеучебной работе 
определяет цели, задачи, функции, правовые основы их осуществления 
и полномочия отдела по воспитательной и внеучебной работе 
Индустриального института (среднего профессионального образования) 
(далее соответственно -  Положение, отдел ВиВР, ИИ (СПО)) структурного 
подразделения федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Ухтинский 
государственный технический университет» (далее -  УГТУ, университет).

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Минпросвещения Российской Федерации от 24.08.2022 N 762 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования», Уставом университета.

1.3. Отдел ВиВР создан приказом ректора от 28.05.2014 № 393 
«О структурных изменениях (реорганизации учебных подразделений 
университета)».

1.4. Отдел ВиВР создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 
ректора УГТУ.

1.5. В своей деятельности отдел ВиВР подчиняется заместителю 
директора по учебно-воспитательной работе ИИ (СПО).

1.6. Отдел ВиВР в своей деятельности руководствуется 
действующими нормами и правилами Российской Федерации, 
постановлениями правительства Российской Федерации, действующим 
законодательством Российской Федерации, приказами и инструкциями 
Министерства образования Российской Федерации, другими нормативными 
документами, действующими в сфере воспитательной и внеучебной работы, 
Уставом университета, приказами и распоряжениями ректора университета, 
локальными нормативными актами университета, настоящим Положением.

1.7. Структуру, штатную численность отдела ВиВР и их изменения 
утверждает ректор исходя из условий и особенностей деятельности УГТУ 
по представлению директора ИИ (СПО) и согласованию с курирующим 
проректором.

1.8. Отдел ВиВР возглавляет начальник отдела, назначаемый 
на должность и освобождаемый от нее приказом ректора УГТУ 
по представлению директора ИИ (СПО) и согласованию с курирующим 
проректором.
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1.9. Условия труда и должностные обязанности работников отдела 
ВиВР определяются трудовыми договорами, должностными инструкциями 
(инструкциями о правах и обязанностях), настоящим Положением, а также 
правилами внутреннего трудового распорядка и иными локальными актами 
УГТУ.

Основными задачами отдела ВиВР являются:
2.1. Обеспечение комплексного (координационного), текущего 

планирования внеучебной и воспитательной работы ИИ (СПО) 
и ее реализация.

2.2. Проведение с обучающимися разъяснительной работы 
по патриотическому, духовно-нравственному воспитанию, неприятию 
и противодействию экстремизму и терроризму.

2.3. Анализ и контроль внеучебной и воспитательной работы, 
проводимой в ИИ (СПО).

2.4. Обеспечение разработки и выпуска документов по организации 
внеучебной и воспитательной работы.

2.5. Изучение и распространение положительного опыта работы 
других СПО.

2.6. Внедрение в практику внеучебной и воспитательной работы 
научных достижений, использование результатов социологических 
исследований.

2.7. Организация мероприятий, обеспечивающих повышение 
квалификации работников отдела ВиВР, классных руководителей учебных 
групп в сфере воспитательной деятельности.

2.8. Методическое и практическое обеспечение работы 
по организации досуга и быта обучающихся, по профилактике 
правонарушений (в том числе в студенческих общежитиях).

2.9. Проведение культурно-массовых и спортивно-массовых 
мероприятий в ИИ (СПО), университете, а также организация участия 
обучающихся в мероприятиях городского, республиканского 
и всероссийского уровня.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

3. ФУНКЦИИ

Отдел ВиВР выполняет следующие функции:
3.1. Организует и проводит с обучающимися воспитательные, 

патриотические и культурно-просветительские мероприятия, направленные
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на развитие неприятия идеологии терроризма и экстремизма, привитие им 
традиционных российских духовно-нравственных ценностей, формирование 
здорового образа жизни.

3.2. Оказывает помощь в проведении мероприятий по организации 
и проведению внеучебной и воспитательной работы в ИИ (СПО).

3.3. Участвует в разработке и реализации Рабочей программы 
воспитания в УГТУ.

3.4. Составляет и контролирует исполнение ежегодной сметы 
расходов на организацию культурно-массовой и спортивно-массовой 
(физкультурно-оздоровительной) работы.

3.5. Обеспечивает структурные подразделения ИИ (СПО) 
методическими материалами по ведению воспитательной и внеучебной 
работы.

3.6. Анализирует воспитательную и внеучебную работу, проводимую 
в ИИ (СПО) с представлением итогов работы на Педагогическом совете ИИ 
(СПО).

3.7. Создаёт и обновляет информационно-методическую базу отдела 
ВиВР для эффективного развития воспитательной и внеучебной работы.

3.8. Организует групповые и индивидуальные консультации по общим 
и частным психолого-педагогическим, дидактическим и другим вопросам.

3.9. Разрабатывает Положения о проведении конкурсов, олимпиад 
и других мероприятий.

3.10. Транслирует результаты деятельности по внедрению 
инновационных технологий через систему повышения квалификации 
педагогических работников, семинары, конференции, публикации и т.п.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ  ОТДЕЛА ВиВР

4.1. Отделом руководит начальник отдела ВиВР, который 
непосредственно подчиняется заместителю директора по учебно- 
воспитательной работе ИИ (СПО).

4.2. Работники отдела ВиВР назначаются на должность 
и освобождаются от должности приказом ректора по представлению 
начальника Отдела ВиВР и согласованию с директором ИИ (СПО).

4.3. Работа отдела ВиВР осуществляется на основе годового плана 
работы ИИ (СПО), утвержденного директором ИИ (СПО).

4.4. При осуществлении своей деятельности отдел ВиВР 
взаимодействует с учебными, научными, хозяйственными и управленческими 
подразделениями университета, профсоюзным комитетом университета,
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а также с органами системы профилактики правонарушений среди 
несовершеннолетних (Министерство внутренних дел Российской Федерации, 
Отдел по делам несовершеннолетних отдела Министерства внутренних дел 
России по г. Ухте, Отдел опеки и попечительства, Территориальная комиссия 
по делам несовершеннолетних и защите их прав, уголовно-исполнительная 
инспекция Управления Федеральной службы исполнения наказаний России 
по Республике Коми, Следственный отдел Следственного комитета г. Ухты, 
Отдел социальной защиты студентов университета и т.д.).

4.5. Отдел руководит работой студенческих объединений, 
студенческого совета ИИ (СПО), студенческого совета общежитий; 
творческими студенческими объединениями (КВН, танцевальная, театральная 
студии и др.); спортивными объединениями (секциями).

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА ВИВР

5.1. Для обеспечения выполнения возложенных задач и функций 
работники отдела ВиВР имеют право:

5.1.1. В лице директора ИИ (СПО), в пределах своих должностных 
обязанностей, имеют право запрашивать в УГТУ документы, необходимые 
для выполнения отделом ВиВР своих функций.

5.1.2. Пользоваться инфраструктурой УГТУ.
5.1.3. Участвовать в семинарах и иных учебно-воспитательных 

мероприятиях по вопросам деятельности отдела ВиВР с целью повышения 
квалификации педагогических работников; участвовать в рассмотрении 
вопросов, связанных с деятельностью Студенческого городка.

5.1.4. Пользоваться услугами библиотечно-информационного 
комплекса УГТУ.

5.2. Работники отдела ВиВР обязаны:
5.2.1. Обеспечивать сохранность конфиденциальной информации, 

обладателем которой является ИИ (СПО), УГТУ, полученной в результате 
осуществления своих должностных обязанностей.

5.2.2. Качественно и в полном объеме выполнять возложенные на них 
должностные обязанности.

5.2.3. Выполнять Решения Педагогического совета, распоряжения 
директора ИИ (СПО), заместителя директора по УВР и начальника отдела 
ВиВР в установленные сроки.

5.2.4. Обеспечивать сохранность документов, компьютерной базы 
данных и материальных ценностей, закрепленных за отделом ВиВР 
ИИ (СПО).
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6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Отдел ВиВР несет ответственность за:
6.1. Несоблюдение требований нормативно-правовых документов, 

регламентирующих вопросы деятельности отдела ВиВР.
6.2. Несоблюдение установленного порядка работы с документами, 

а также утрату, порчу документов.
6.3. Несвоевременное и неточное выполнение указаний и поручений 

ректора, курирующего проректора, директора ИИ (СПО).
6.4. Недостоверность предоставляемой информации

и подготавливаемых документов.
6.5. Несвоевременное и некачественное выполнение задач и функций, 

установленных настоящим положением, выполнение обязанностей 
работниками отдела ВиВР.

6.6. Несоблюдение работниками отдела ВиВР правил внутреннего 
трудового распорядка, трудовой и исполнительской дисциплины.

6.7. Невыполнение требований по охране труда (в т. ч., санитарно- 
эпидемиологических правил и норм) и комплексной безопасности 
(информационной, пожарной, ГО и ЧС и др.).

6.8. Передачу документов третьим лицам или разглашение сведений, 
содержащих служебную и коммерческую тайну УГТУ, без санкции 
руководства УГТУ.

6.9. Ответственность за надлежащее, качественное и своевременное 
выполнение отделом ВиВР задач и функций, возложенных настоящим 
положением, несет начальник отдела. Степень ответственности остальных 
работников устанавливается должностными инструкциями (инструкциями 
о правах и обязанностях).

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Положение об отделе ВиВР, утвержденное ректором 10.10.2016г., 
признать утратившим силу.

7.2. Все изменения в настоящее Положение вносятся приказом ректора 
на основании решения ученого совета с учетом мнения профсоюзной 
организации университета.

Разработал: ^
Заместитель директора по УВР ИИ (СПО) :у < ' -  Ю. А. Постельный
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