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Документационное обеспечение управления
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Виды профессиональной деятельности

технологическая
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з.е.  на 

курсе
Код Наименование

207 207 7780 7780 775 775 7005 37 46 51 49 24

104 104 3744 3744 442.5 442.5 3301.5 34 13 27 26 4

+ Б1.Б.01 Модуль общекультурных компетенций 11 11134
11111

4
20 20 720 720 117.5 117.5 602.5 16 2 2

+ Б1.Б.01.01 История 1 1 4 4 144 144 20 20 124 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.01.02 Философия 1 1 4 4 144 144 20 20 124 4 3 философии и методологии образования

+ Б1.Б.01.03 Экономика 1 1 3 3 108 108 16.3 16.3 91.7 3 14 менеджмента и маркетинга

+ Б1.Б.01.04 Безопасность жизнедеятельности 4 4 2 2 72 72 8.3 8.3 63.7 2 23
Промышленной безопасности и охраны 

окружающей среды

+ Б1.Б.01.05 Иностранный язык 11 11 5 5 180 180 44.6 44.6 135.4 5 2 иностранных языков

+ Б1.Б.01.06 Физическая культура и спорт 3 2 2 72 72 8.3 8.3 63.7 2 4 Физической культуры

+ Б1.Б.02 Модуль "Документоведение" 12345 12 34 1225 29 29 1044 1044 135 135 909 7 9 5 4 4

+ Б1.Б.02.01 Документоведение 2 1 2 6 6 216 216 36.3 36.3 179.7 2 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.02.02 Документная лингвистика 1 1 5 5 180 180 24 24 156 5 17 Социально-коммуникативных технологий

+ Б1.Б.02.03 Организация и технология ДОУ 3 2 3 2 10 10 360 360 38.5 38.5 321.5 5 5 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.02.04 Конфиденциальное делопроизводство 4 4 4 4 144 144 16.2 16.2 127.8 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.02.05 Организационное проектирование 5 5 4 4 144 144 20 20 124 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.03 Модуль "Архивоведение" 44 134 4 1344 20 20 720 720 65.1 65.1 654.9 3 4 13

+ Б1.Б.03.01 Источниковедение 1 1 3 3 108 108 14.3 14.3 93.7 3 17 Социально-коммуникативных технологий

+ Б1.Б.03.02 Архивоведение 4 3 4 3 9 9 324 324 28.5 28.5 295.5 4 5 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.03.03
Государственные, муниципальные и ведомственные 

архивы
4 4 4 4 144 144 12 12 132 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.03.04 Археография 4 4 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.04 Модуль "Основы кадрового дела" 33 33 8 8 288 288 28 28 260 8

+ Б1.Б.04.01 Кадровое делопроизводство 3 3 4 4 144 144 14 14 130 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.04.02 Архивы документов по личному составу 3 3 4 4 144 144 14 14 130 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.05
Модуль "Информационные технологии в 

профессиональной сфере""
34 34 9 9 324 324 28 28 296 5 4

+ Б1.Б.05.01
Информационные технологии в ДОУ и архивном 

деле
3 3 5 5 180 180 14 14 166 5 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.05.02
Информационная безопасность и защита 

информации
4 4 4 4 144 144 14 14 130 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.06
Модуль "Основы правовой культуры 

документоведа"
12 134 11234 18 18 648 648 68.9 68.9 579.1 8 4 3 3

+ Б1.Б.06.01 Организация государственных учреждений России 1 1 4 4 144 144 18 18 126 4 17 Социально-коммуникативных технологий

+ Б1.Б.06.02 Административное право 3 3 3 3 108 108 10.3 10.3 97.7 3 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.06.03 Гражданское право 2 2 4 4 144 144 16 16 128 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.Б.06.04 Трудовое право 1 1 4 4 144 144 14.3 14.3 129.7 4 17 Социально-коммуникативных технологий

+ Б1.Б.06.05 Информационное право 4 4 3 3 108 108 10.3 10.3 97.7 3 1 Документоведения, истории и философии

103 103 4036 4036 332.5 332.5 3703.5 3 33 24 23 20

+ Б1.В.01 Модуль "Практикум" 245 245 16 16 576 576 40.9 40.9 535.1 8 4 4

+ Б1.В.01.01 Практикум "Информационные документы для СМИ" 4 4 4 4 144 144 8.3 8.3 135.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.01.02 Практикум "Интеллектуальный документооборот" 5 5 4 4 144 144 12.3 12.3 131.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.01.03 Практикум "Работа в управлении делами" 2 2 8 8 288 288 20.3 20.3 267.7 8 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02 Модуль "Менеджмент в ДОУ"
23345

5
24445 5

22334

44455
55 55 1980 1980 159.7 159.7 1820.3 13 14 16 12

+ Б1.В.02.01 Менеджмент организации 2 2 5 5 180 180 12.3 12.3 167.7 5 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.02
ДОУ в органах государственного и муниципального 

управления
3 3 7 7 252 252 14 14 238 7 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.03 ДОУ в негосударственных организациях 3 3 7 7 252 252 14 14 238 7 1 Документоведения, истории и философии

-

Вариативная часть 

- - Форма контроля з.е. Итого акад.часов Закрепленная кафедра

Блок 1.Дисциплины (модули) 

Базовая часть 



+ Б1.В.02.04
Организация и документирование работы с 

обращениями граждан
2 2 8 8 288 288 16 16 272 8 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.05
Организационно-информационное обеспечение 

деятельности руководителя
4 4 4 4 144 144 12 12 132 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.06 Системы электронного документооборота 4 4 4 4 144 144 12.3 12.3 131.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.07 Документирование управленческой деятельности 5 5 4 4 144 144 20.2 20.2 123.8 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.08
Методы оптимизации документооборота и теория 

массового обслуживания
4 4 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.09 Управление кросс-культурными группами 4 4 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.10 Управление интеллектуальным капиталом 5 5 4 4 144 144 20 20 124 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.02.11 Регламентация и нормирование труда 5 5 4 4 144 144 18.3 18.3 125.7 4 45 Экономики, управления и рекламы

+ Б1.В.03
Элективные дисциплины (модули) по физической 

культуре и спорту
11223 328 328 31.5 31.5 296.5 4 Физической культуры

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.1 3 3 6 6 216 216 8.3 8.3 207.7 6

+ Б1.В.ДВ.01.01 Практикум "Интернет технологии" 3 3 6 6 216 216 8.3 8.3 207.7 6 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.01.02
Управление информационными ресурсами за 

рубежом
3 3 6 6 216 216 8.3 8.3 207.7 6 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.2 2 2 4 4 144 144 16.3 16.3 127.7 4

+ Б1.В.ДВ.02.01
Практикум "Документооборот нефтегазовой 

отрасли"
2 2 4 4 144 144 16.3 16.3 127.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.02.02 Зарубежное архивоведение 2 2 4 4 144 144 16.3 16.3 127.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.02.03 Практикум "АРМ документоведа" 2 2 4 4 144 144 16.3 16.3 127.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.3 3 3 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4

+ Б1.В.ДВ.03.01 Цифровой документооборот 3 3 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.03.02 Современная археография 3 3 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.4 1 1 3 3 108 108 10.3 10.3 97.7 3

+ Б1.В.ДВ.04.01 Психология управления 1 1 3 3 108 108 10.3 10.3 97.7 3 17 Социально-коммуникативных технологий

- Б1.В.ДВ.04.02 Психология делового общения 1 1 3 3 108 108 10.3 10.3 97.7 3 17 Социально-коммуникативных технологий

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.5 2 2 4 4 144 144 14.3 14.3 129.7 4

+ Б1.В.ДВ.05.01 Корпоративная социальная ответственность 2 2 4 4 144 144 14.3 14.3 129.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.05.02 Регионоведение 2 2 4 4 144 144 14.3 14.3 129.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.6 2 2 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4

+ Б1.В.ДВ.06.01 Электронный офис 2 2 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.06.02 Электронное правительство 2 2 4 4 144 144 10.3 10.3 133.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.07 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.7 5 5 4 4 144 144 22.3 22.3 121.7 4

+ Б1.В.ДВ.07.01 История ДОУ 5 5 4 4 144 144 22.3 22.3 121.7 4 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.07.02 Административные регламенты 5 5 4 4 144 144 22.3 22.3 121.7 4 1 Документоведения, истории и философии

+ Б1.В.ДВ.08 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.8 4 4 3 3 108 108 8.3 8.3 99.7 3

+ Б1.В.ДВ.08.01 Архивное право 4 4 3 3 108 108 8.3 8.3 99.7 3 1 Документоведения, истории и философии

- Б1.В.ДВ.08.02 Практикум "АРМ документоведа" (спецкурс) 4 4 3 3 108 108 6.3 6.3 101.7 3 1 Документоведения, истории и философии

27 27 972 972 40.2 9.2 931.8 3 6 3 15

27 27 972 972 40.2 9.2 931.8 3 6 3 15

+ Б2.В.01 Учебная практика 23 9 9 324 324 4.6 4.6 319.4 3 6

+ Б2.В.01.01(У)

учебная (практика по получению первичных 

профессиональных умений и навыков, в том числе 

первичных

умений и навыков научно-исследовательской 

деятельности)

2 3 3 108 108 2.3 2.3 105.7 3 1 Документоведения, истории и философии

+ Б2.В.01.02(У) учебная (по технологии ДОУ) 3 6 6 216 216 2.3 2.3 213.7 6 1 Документоведения, истории и философии

+ Б2.В.02 Производственная практика 45 18 18 648 648 35.6 4.6 612.4 3 15

+ Б2.В.02.01(П)

производственная (практика по получению 

профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности, в том числе 

технологическая практика)

4 3 3 108 108 3.3 2.3 104.7 3 1 Документоведения, истории и философии

+ Б2.В.02.02(Пд) производственная (преддипломная) 5 15 15 540 540 32.3 2.3 507.7 15 1 Документоведения, истории и философии

6 6 216 216 0.3 0.3 215.7 6

6 6 216 216 0.3 0.3 215.7 6

Вариативная часть 

Блок 2.Практики 

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 

Базовая часть 



+ Б3.Б.01

Защита выпускной квалификационной работы, 

включая подготовку к процедуре защиты и 

процедуру защиты

6 6 216 216 0.3 0.3 215.7 6 1 Документоведения, истории и философии

5 5 180 180 43.5 43.5 136.5 1 1 3

5 5 180 180 43.5 43.5 136.5 1 1 3

+ ФТД.В.01 Основы библиотечно-информационной культуры 1 1 1 36 36 10.3 10.3 25.7 1 17 Социально-коммуникативных технологий

+ ФТД.В.02 Международные стандарты в ДОУ 5 1 1 36 36 10.3 10.3 25.7 1 1 Документоведения, истории и философии

+ ФТД.В.03
Функциональное моделирование деятельности 

организации
3 1 1 36 36 6.3 6.3 29.7 1 1 Документоведения, истории и философии

+ ФТД.В.04 Конфликты в управлении группами 5 1 1 36 36 8.3 8.3 27.7 1 1 Документоведения, истории и философии

+ ФТД.В.05 Документационное обеспечение бизнес-процессов 5 1 1 36 36 8.3 8.3 27.7 1 1 Документоведения, истории и философии

Вариативная часть 

ФТД.Факультативы 
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