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ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для представления к присвоению ученого звания доцента (профессора) по специальности
1. Заявление на имя ректора (предоставляется в рукописном виде с визой руководителя) (1 экз.);

2. Рекомендация кафедры по представлению к ученому званию по научной специальности (1 экз.);

3. Выписка из протокола заседания ученого совета факультета (филиала) (1 экз.);

4. Справка о представлении (приложение 2 к Административному регламенту), не более 3-х страниц (в электронном виде);
5. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов (приложение 3 к Административному регламенту) (2 экз.);

6. Справка о педагогической работе соискателя за последние 3 учебных года для соискателя звания доцента, 5 учебных лет – для соискателя звания профессора (указывать информацию за 3 (5) ПОЛНЫХ учебных года + текущий) (приложение 6 к Административному регламенту) (2 экз.);

7. Копия трудовой книжки, заверенной в управлении кадров (только сведения о работе, без сведений о наградах) (2 экз.); 

8. Справка о стаже научно-педагогической работы в университете, оформленная в отделе кадров (2 экз);

9. Выписки из приказов о педагогической и (или) научной работе соискателя по совместительству, заверенные в отделе кадров (подтверждающие прием, изменение условий работы и увольнение по каждому периоду работы по совместительству) (2 экз.);

10. Копии документов из отдела кадров, подтверждающих перевод на текущую должность и стаж непрерывной работы в должности в течение последних 2-х лет (приказ о переводе или о продлении действия трудового договора, доп. соглашение к трудовому договору, другое – по каждому аттестационному делу индивидуально) (1 экз.);
11. Копии документов о высшем образовании, ученой степени и ученом звании (при наличии), заверенные в отделе кадров (2 экз.);
12.   Копии двух учебных изданий, выбранных на соответствие критериям и указываемых в справке о представлении (первый, второй и последний развороты) (2 экз.);
13. Копия документа об изменении фамилии, заверенного в отделе кадров (если в документах разные фамилии) (2 экз.);
14.  Копия первого разворота паспорта (1 экз.);

15.  Согласие на обработку персональных данных (1 экз.);

16.  Конверт почтовый пластиковый формата А4 (1 экз.); 
17.  2 картонные папки, закрытые со всех сторон + 2 скоросшивателя;
18.  Список лиц, у которых соискатель ученого звания профессора был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (приложение 5 Административного регламента) (2 экз.).
