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(инструкция о правах и обязанностях)

ИНЖЕНЕРА 

ЦЕНТРА ИССЛЕДОВАНИЙ КЕРНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инженер относится к категории специалистов.
1.2. На должность инженера назначается лицо, имеющее высшее 

профессиональное (техническое) образование без предъявления требований к 
стажу работы или среднее профессиональное (техническое) образование и 
стаж работы в должности техника I категории не менее 3 лет либо других 
должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным 
образованием, не менее 5 лет.

1.3. Назначение на должность инженера и освобождение от нее 
производится приказом ректора университета по представлению 
заведующего Центром исследований керна (далее -  Центр) и согласованию 
директора Института геологии, нефтегазодобычи и трубопроводного 
транспорта (далее -  ИГНиТТ) и проректора по направлению.

1.4. Инженер должен знать:
1.4.1. Методы исследований, проектирования и проведения 

экспериментальных работ.
1.4.2. Специальную научно-техническую и патентную литературу по 

тематике исследований и разработок.
1.4.3. Порядок пользования реферативными и справочно

информационными изданиями, а также другими источниками научно- 
технической информации.

1.4.4. Технологию производства соответствующей отрасли экономики.
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1.4.5. Назначение, состав, проектируемых работ; оборудование Центра, 
особенности его эксплуатации.

1.4.6. Стандарты, технические условия и другие руководящие 
материалы по разработке и оформлению технической документации.

1.4.7. Методы и средства выполнения технических расчетов и 
вычислительных работ.

1.4.8. Отечественные и зарубежные достижения науки и техники в 
соответствующей области знаний.

1.4.9. Требования к организации труда при проектировании.
1.4.10. Основы экономики, организации труда и организации 

производства.
1.4.11. Основы трудового законодательства; правила и нормы 

охраны труда.
1.4.12. Правила внутреннего распорядка.
1.5. В своей деятельности инженер руководствуется Уставом 

университета, положением о Центре, организационно-распорядительными 
документами администрации университета, настоящей должностной 
инструкцией и другими нормативно-правовыми и локально-нормативными 
актами, регламентирующими сферу его деятельности.

1.6. Инженер подчиняется непосредственно заведующему Центром.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Руководит проведением или проводит лабораторные анализы, 
испытания и другие виды исследований, в соответствии с действующими 
техническими условиями и стандартами.

2.2. Разрабатывает рабочие планы и программы проведения 
отдельных этапов работ.

2.3. Осуществляет сбор, обработку, анализ и систематизацию научно- 
технической информации по теме (заданию), осуществляет необходимые 
расчеты по проведенным анализам, испытаниям и исследованиям.

2.4. Выполняет настройку и регулировку сложной и точной 
аппаратуры, осуществляет контроль за ее состоянием и правильным 
использованием. Следит за работой оборудования, проводит сложные опыты 
и измерения, ведет записи по проводимым экспериментам, выполняет 
необходимые расчеты, анализирует и обобщает результаты, составляет по 
ним технические отчеты и оперативные сведения.
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2.5. Подготавливает исходные данные для составления планов, смет, 
заявок на материалы, оборудование и т. п. Разрабатывает проектную и 
рабочую техническую документацию, оформляет законченные научно- 
исследовательские и проектно-конструкторские работы.

2.6. Участвует во внедрении разработанных технических решений и 
проектов, в оказании технической помощи и осуществлении авторского 
надзора при испытаниях проектируемых работ.

2.7. Изучает специальную литературу и другую научно-техническую 
информацию, достижения отечественной и зарубежной науки и техники по 
вопросам исследований или разработок.

2.8. Подготавливает информационные обзоры, а также рецензии, 
отзывы и заключения на техническую документацию. Участвует в экспертизе 
научных работ, в работе семинаров, конференций, научно-технических 
обществ.

2.9. Составляет разделы научно-технических отчетов о выполненных 
работах. Принимает участие в подготовке публикаций, составлении заявок на 
изобретения и открытия.

2.10. Исследует причины брака в производстве и принимает участие в 
разработке предложений по его предупреждению и устранению.

2.11. Разрабатывает мероприятия по комплексному использованию 
сырья, по замене дефицитных материалов и изыскивает способы утилизации 
отходов производства.

2.12. Следит за правильной эксплуатацией лабораторного 
оборудования и своевременным представлением его на периодическую 
государственную поверку.

3. ПРАВА

Инженер имеет право:
3.1. Запрашивать лично или по поручению непосредственного 

руководителя и получать от работников Центра и других структурных 
подразделений информацию, документы, необходимые для осуществления 
своих обязанностей.

3.2. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых 
должностных обязанностей.

3.3. Обжаловать приказы и распоряжения администрации 
университета в установленном законодательством порядке.
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3.4. На организационное и материально-техническое обеспечение 
своей профессиональной деятельности.

3.5. Требовать от руководства Центра оказывать содействие в 
исполнении должностных обязанностей.

3.6. Привлекать специалистов всех структурных подразделений к 
решению задач, возложенных на него (с разрешения руководства Центра и 
согласовании директора ИГНиТТ).

3.7. Вносить на рассмотрение руководства предложения по 
совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей 
должностной инструкций обязанностями.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Инженер несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих 

должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, -  в 
пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления 
своей деятельности -  в пределах, определенных действующим 
административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

4.3. За причинение материального ущерба -  в пределах, 
определенных действующим трудовым и гражданским 
законодательством РФ.

4.4. За правильность принятых решений и выданные рекомендации 
по вопросам обеспечения правил техники безопасности и пожарной 
безопасности в университете.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе 
квалификационной характеристики должности «Инженер» Единого 
квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и 
других служащих, утверждённого Постановлением Минтруда России 
от 21 августа 1998 г. №37.

Разработал
Заведующий Центром В. Н. Печерин



КОПИЯ БЕРНА

/ Т \

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 
«Ухтинский государственный технический университет»

(ФГБОУ ВПО «УГТУ»)

С К УГТУ
60/02-01/01-07-2014

Центр исследований керна Лист 5
Всего листов 6

Должностная инструкция 
(инструкция о правах и обязанностях) инженера

Версия 1.0

СОГЛАСОВАНО

Проректор по НР и ИД

Директор ИГНиТТ

Заведующий НЛК

В. Е. Кулешов

Н. П. Демченко

В. Н. Печерин

И. о. начальника УК

Начальник ОТЗ и СП

Заместитель главного юрис

О. Е. Высоколян

А. С. Власова

А. Д. Павлова



КОПИЯ ВЕРН

/ Т \
к  А)

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования 
«Ухтинский государственный технический университет»

(ФГБОУ ВПО «УГТУ»)

С К У П У
60/02-01/01-07-2014

Центр исследований керна Лист 6
Всего листов 6

Должностная инструкция 
(инструкция о правах и обязанностях) инженера

Версия 1.0

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с должностной инструкцией Инженера Центра исследований керна
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(подпись, дата) (расшифровка подписи)
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(расшифровка подписи)

Специалист


