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1.1. Положение о промежуточной аттестации по профессиональным 
модулям для обучающихся по образовательным программам среднего 
профессионального образования, в том числе с применением дистанционных 
образовательных технологий (далее - Положение) регламентирует процедуру 
проведения промежуточной аттестации по профессиональным модулям, 
процедуру выдачи документа о профессии рабочего и должности служащего 
(далее - Свидетельство) для обучающихся по образовательным программам 
среднего профессионального образования (далее - ОП СПО), реализуемым в 
структурных подразделениях, реализующих ОП СПО, а также в филиале 
ФГБОУ ВО «Ухтинский государственный технический университет» (далее - 
филиал, Университет).

1.2. Положение разработано на основании:
- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
- приказа Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования»;

- приказом Минпросвещения России от 26.08.2020 № 43 8 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения;

- приказом Минпросвещения России от 14.07.2023 № 534 «Об 
утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 
осуществляется профессиональное обучение»;

- Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 3 67 «О принятии и 
введении в действие Общероссийского классификатора профессий рабочих, 
должностей служащих и тарифных разрядов ОК 016-94 (вместе с «ОК 016-94. 
Общероссийский классификатор профессий рабочих, должностей служащих и 
тарифных разрядов»);

- федеральных государственных образовательных стандартов среднего 
профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

— Устава Университета;
- иных нормативных правовых актов;
- иных локальных нормативных актов Университета.
1.3. Освоение ОП СПО, в том числе отдельной части или всего объема
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учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) ОП СПО, сопровождается 
текущим контролем успеваемости и промежуточной аттестацией 
обучающихся.

1.4. Промежуточная аттестация (далее - ПА) - часть образовательной 
программы, завершающая освоение отдельной части или всего объема 
учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) ОП СПО. ПА проводится в 
формах, определенных учебным планом, и в порядке, установленном 
Университетом.

1.5. ПА по профессиональным модулям (далее - ПМ) проводится в 
форме экзамена по модулю или квалификационного экзамена (далее вместе и 
по отдельности - Экзамен по ПМ).

1.6. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение 
промежуточной аттестации.

1.7. Дистанционные образовательные технологии - образовательные 
технологии, реализуемые с применением информационно
телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 
взаимодействии обучающихся и педагогических работников.

1.8. Обучающиеся, получающие среднее профессиональное 
образование, осваивают профессию рабочего, должность служащего (одну или 
несколько) в соответствии с перечнем профессий рабочих, должностей 
служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение, в рамках 
ОП СПО, в соответствии с ФГОС СПО.

1.9. В случае если возникают ситуации, не предусмотренные настоящим 
Положением, то решение по возникшей ситуации принимает ректор 
Университета по заявлению одной из сторон.

2. Аттестационно-квалификационная комиссия 
и организация ее работы

2.1. По каждому ПМ для проведения Экзамена по ПМ формируется 
аттестационно-квалификационная комиссия. Численность аттестационно
квалификационной комиссии - не менее трех человек. К проведению Экзамена 
по ПМ привлекаются представители работодателей, их объединений. Состав 
аттестационно-квалификационных комиссий, сроки и место проведения 
Экзаменов по ПМ утверждаются приказом курирующего проректора не 
позднее, чем за 10 рабочих дней до начала ПА и размещается на 
информационных стендах. При составлении расписания Экзаменов по ПМ
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следует учитывать, что для одной группы в один день планируется только 
один экзамен.

2.2. В состав аттестационно-квалификационной комиссии входят:
- представитель работодателя - председатель комиссии;
- преподаватели профессионального цикла или мастера 

производственного обучения по смежным дисциплинам и ПМ.
2.3. Аттестационно-квалификационную комиссию по ПМ возглавляет 

председатель, который организует и контролирует деятельность комиссии, 
обеспечивает единство требований, предъявляемых к экзаменуемым.

2.4. Экзамен по ПМ считается правомочным, если в его проведении 
участвует не менее 2/3 состава аттестационно-квалификационной комиссии. 
Решения принимаются большинством голосов от числа членов комиссии, 
присутствующих на заседании. При равенстве голосов принимается то 
решение, за которое проголосовал председатель аттестационно
квалификационной комиссии. Решение о результате Экзамена по ПМ 
выносится аттестационно-квалификационной комиссией в отсутствие 
обучающихся открытым голосованием членов аттестационно
квалификационной комиссии на основании оценочных материалов.

2.5. Результаты сдачи Экзамена по ПМ объявляются в тот же день после 
оформления протокола.

2.6. В случае неявки обучающегося на Экзамен по ПМ в протоколе 
заседания аттестационно-квалификационной комиссии в графе «Оценка» 
производится запись «не явился».

3. Формы и порядок проведения Экзамена по ПМ

3.1. Экзамен по ПМ проводится по завершению изучения программы 
ПМ в сроки, предусмотренные учебным планом и календарным учебным 
графиком.

3.1.1. Экзамен по модулю - процедура внешнего (независимого) 
оценивания профессиональной квалификации или ее части (совокупности 
компетенций) обучающихся, завершивших освоение ПМ, с участием 
представителей работодателей. Экзамен по модулю проверяет готовность 
обучающихся к выполнению указанного вида профессиональной 
деятельности и сформированности компетенций, предусмотренных ФГОС 
СПО, а также дополнительных компетенциях, сформированных 
Университетом самостоятельно.
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3.1.2. Если ФГОС СПО предусмотрено освоение основной программы 
профессионального обучения по профессии рабочего, должности служащего, 
то по результатам освоения профессионального модуля ОП СПО, который 
включает в себя проведение практики, обучающийся получает свидетельство 
о профессии рабочего, должности служащего. Получение обучающимися 
профессионального обучения по профессии рабочего, должности служащего в 
рамках ОП СПО завершается сдачей квалификационного экзамена.

Квалификационный экзамен - процедура определения соответствия 
полученных знаний, умений и навыков программе профессионального 
обучения и установления на этой основе лицам, прошедшим 
профессиональное обучение в пределах освоения ОП СПО, 
квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим 
профессиям рабочих, должностям служащих (при наличии таких разрядов, 
классов, категорий).

Квалификационный экзамен включает в себя практическую 
квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах 
квалификационных требований, указанных в квалификационных 
справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим 
профессиям рабочих, должностям служащих.

Сформированные во время прохождения практики в форме 
практической подготовки общие и профессиональные компетенции 
оцениваются как результаты практической квалификационной работы при 
условии присутствия представителя работодателя и представленных 
документов: заполненного дневника по практической подготовке; отчёта по 
практике в соответствии с индивидуальным заданием на практику.

Результаты квалификационного экзамена по профессиональному 
модулю при освоении основной программы профессионального обучения по 
профессии рабочего, должности служащего в пределах освоения ОП СПО 
являются равнозначными результатам итоговой аттестации по основной 
программе профессионального обучения.

В случае успешного прохождения обучающимся квалификационных 
испытаний аттестационно-квалификационная комиссия принимает решение о 
присвоении ему (при наличии) минимального квалификационного разряда и 
выдаче Свидетельства (Приложение № 3). Решение аттестационно
квалификационной комиссии оформляется протоколом.

Свидетельство подписывает директор структурного подразделения,
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реализующим ОП СПО/ филиала. Свидетельство заверяется гербовой 
печатью.

3.2. Условием допуска к Экзамену по ПМ является успешное освоение 
обучающимися всех единиц модуля: междисциплинарного курса (курсов), 
учебной и производственной практик.

3.3. Допуск обучающихся к Экзамену по ПМ осуществляется на 
основании ведомости допуска к Экзамену по ПМ, подготовленной учебной 
частью структурного подразделения, реализующего ОП СПО/ филиала 
(Приложение № 1).

3.4. Для проведения Экзамена по ПМ должны быть созданы 
необходимые материально-технические, кадровые и организационно- 
методические условия, обеспечивающие проведение ПА по ПМ для 
обучающихся.

3.5. При проведении Экзамена по ПМ используются экзаменационные 
билеты, разрабатываемые преподавателями, мастерами производственного 
обучения, руководителями практик. Экзаменационные билеты 
рассматриваются на заседании предметно-цикловой комиссии структурного 
подразделения, реализующего ОП СПО/ филиала, утверждаются 
заместителем директора структурного подразделения, реализующего ОП 
СПО/ филиала.

З.б. Экзаменационные билеты хранятся в отделе по методической работе 
(или ином отделе) структурного подразделения, реализующего ОП СПО/ 
филиала.

3.7. В помещении, где проводится Экзамен по ПМ, преподавателем 
должна быть подготовлена необходимая учебно-методическая, нормативно- 
регламентирующая документация, иная документация, в том числе:

- утвержденная рабочая программа ПМ;
- оценочные материалы;
- утвержденные экзаменационные билеты по ПМ, в том числе 

инструкции по выполнению практических заданий (для каждого 
обучающегося);

- дополнительные информационные и справочные материалы, 
регламентированные условиями оценивания (наглядные пособия, 
нормативные документы и образцы, базы данных и т. д.);

- дневники по практике;
- отчеты по практике;
- ведомость допуска к Экзамену по ПМ;
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- протокол работы аттестационно-квалификационной комиссии;
- другие необходимые нормативные и организационно-методические 

документы.
3.7. Обучающийся допускается в помещение, где проводится Экзамен по 

ПМ, при наличии зачетной книжки.
3.8. Заседания аттестационно-квалификационной комиссии 

протоколируются. Протоколы работы аттестационно-квалификационных 
комиссий (Приложение № 2) после Экзамена по ПМ сдаются экзаменующим 
преподавателем или мастером производственного обучения в учебную часть 
структурного подразделения, реализующего ОП СПО/ филиала.

3.9. Неудовлетворительные результаты ПА по ПМ ОП СПО или не 
прохождение ПА при отсутствии уважительных причин признаются 
академической задолженностью.

3.10. Получение неудовлетворительной оценки на Экзамене по ПМ, 
сдаваемом до завершения полного курса обучения по ОП СПО, не лишает 
обучающегося права продолжить обучение и сдавать экзамены по другим 
дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям.

3.11. Ликвидация академических задолженностей по результатам 
Экзаменов по ПМ производится в порядке, установленном в локальных 
нормативных актах Университета.

4. Порядок хранения, учета и выдачи свидетельств о профессии 
рабочего, должности служащего

4.1. Бланки Свидетельств являются документами строгой отчетности.
4.2. Для регистрации выдаваемых Свидетельств в структурном 

подразделении, реализующем ОП СПО/ филиале, ведется книга регистрации 
Свидетельств, в которую заносятся следующие данные:

- порядковый регистрационный номер Свидетельства;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, получившего 

Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего; в случае 
получения Свидетельства по доверенности - также фамилия, имя, отчество 
(при наличии) лица, получившего Свидетельство по доверенности;

- номер бланка Свидетельства;
- дата выдачи Свидетельства;
- наименование профессии рабочего, должности служащего;
- наименование присвоенной квалификации;
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- дата и номер протокола аттестационно-квалификационной комиссии;
- подпись руководителя или заместителя руководителя структурного 

подразделения, реализующего ОП СПО/ филиала, выдающего Свидетельство;
- подпись лица, получившего Свидетельство (если Свидетельство 

выдано лично заявителю), либо подпись лица, получившего Свидетельство по 
доверенности, либо дата и номер почтового отправления (если Свидетельство 
направлено через операторов почтовой связи общего пользования).

4.3. Книга регистрации выданных Свидетельств прошнуровывается, 
пронумеровывается, скрепляется печатью Университета/ филиала и хранится 
как документы строгой отчетности.

4.4. Бланки Свидетельств хранятся, выдаются и списываются, как 
документы строгой отчетности. Книги регистрации выдаваемых Свидетельств 
хранятся в структурных подразделениях, реализующих ОП СПО/ филиале.

4.4. Копии выданных Свидетельств в одном экземпляре подлежат 
хранению в установленном порядке в личном деле обучающегося.

4.5. Бланки, составленные с ошибками или имеющие иные дефекты, 
внесенные при заполнении, считаются испорченными при заполнении и 
подлежат замене. Испорченные при заполнении бланки уничтожаются в 
установленном порядке. Номера испорченных бланков Свидетельств 
вырезаются и наклеиваются в акт на списание с учета испорченных бланков 
строгой отчетности структурного подразделения, реализующего ОП СПО/ 
филиала.

4.6. Свидетельство выдается по результатам освоения ПМ ОП СПО в 
течение 10 рабочих дней после дня сдачи квалификационного экзамена.

4.7. Выдаваемые документы о квалификации регистрируются в книге 
регистрации выдачи Свидетельств, вносятся в Федеральный реестр сведений 
документов об образовании и (или) о квалификации, документов об обучении 
(далее - ФИС ФР ДО) в сроки, определенные действующими нормативными 
правовыми актами.

5. Порядок выдачи дубликатов свидетельств 
о профессии рабочего, должности служащего

5.1. Дубликат Свидетельства о профессии рабочего, должности 
служащего (далее - дубликат Свидетельства) выдается Университетом в 
течение 10 рабочих дней (при наличии бланков Свидетельств) на основании
личного заявления:
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- взамен утраченного Свидетельства;
- взамен Свидетельства, содержащего ошибки, обнаруженные 

выпускником после его получения;
- в случае изменения фамилии и (или) имени, и (или) отчества 

обладателя свидетельства. В этом случае подлинник Свидетельства, 
подлежащий замене, изымается у заявителя и уничтожается в установленном 
порядке.

5.2. Дубликат Свидетельства заполняется специалистом 
(делопроизводителем) структурного подразделения, реализующего ОП СПО/ 
филиала.

5.3. При заполнении дубликата Свидетельства указывается слово 
«ДУБЛИКАТ» на отдельной строке с выравниванием по центру в левой части 
бланка Свидетельства, выше строки, содержащей надпись 
«СВИДЕТЕЛЬСТВО».

5.4. В дубликат Свидетельства вносятся записи в соответствии с 
документами, имеющимися в личном деле выпускника.

5.5. Дубликат Свидетельства подписывается директором структурного 
подразделения, реализующим ОП СПО/ филиала. Дубликат Свидетельства 
заверяется гербовой печатью. Печать проставляется на отведенном для нее 
месте. Оттиск печати должен быть четким. Подпись председателя 
аттестационно-квалификационной комиссии на дубликате Свидетельства не 
ставится.

5.6. Дубликат Свидетельства выдается обучающемуся лично или 
другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, 
выданной указанному лицу обучающимся.

5.7. По заявлению обучающегося дубликат Свидетельства может 
направляться в его адрес через операторов почтовой связи общего пользования 
заказным почтовым отправлением.

5.8. Дубликат Свидетельства выдается на бланках образца, 
действующего в период обращения о выдаче дубликата.

5.9. Копия выданного дубликата Свидетельства, доверенность, 
заявление о направлении дубликата Свидетельства через операторов почтовой 
связи общего пользования хранятся в личном деле выпускника.

5.10. Сведения о выданных дубликатах Свидетельств регистрируются в 
книге регистрации выдачи Свидетельств, вносятся в ФИС ФР ДО в сроки,
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нормативными правовыми актами.

6. Особенности проведения промежуточной аттестации с применением 
д и ста н ци о и н ых тех в о л о ги й

6.1. Допускается удаленное участие членов аттестационно
квалификационных комиссий с применением дистанционных технологий и 
электронных ресурсов в проведении и/ или оценке Экзамена по ПМ.

6.2. Университет обеспечивает (при необходимости) обучающемуся 
доступ к средствам электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий, размещенным на образовательной онлайн-платформе. Для 
проведения ПА Университет обеспечивает идентификацию личности 
обучающегося путем его регистрации на онлайн-платформе и выдачи 
персонального пароля.

6.3. Для проведения ПА могут быть выбраны online или offline режимы.
В online режиме - режиме видеоконференции с обеспечением 

аудиовизуального контакта обучающегося с преподавателем посредством 
использования сервисов видеоконференцсвязи ПА проводится, если 
предполагается устный ответ обучающегося на один вопрос или систему 
вопросов, либо защита проекта, работы и т.д.

Режим offline предполагает проведение оценочной процедуры 
посредством выполнения обучающимся контрольных заданий, размещенных 
в личном кабинете.

При подготовке к ПА проводятся консультации обучающихся в режиме 
вебинаров, обмена сообщениями с преподавателем в личном кабинете 
обучающегося, либо с отправкой на электронный адрес, создаваемый 
преподавателем для проведения ПА.

6.4. Техническую поддержку оценочных процедур в рамках ПА по ПМ 
в форме Экзамена по ПМ с применением дистанционных образовательных 
технологий при реализации ОП СПО осуществляют работники ИИ (СПО)/ 
филиала.

6.5. Организационную поддержку оценочных процедур в рамках ПА с 
применением дистанционных образовательных технологий осуществляют 
работники учебной части ИИ (СПО)/ филиала.

В протоколах Экзамена по ПМ ниже заголовка протокола указывается 
«с применением ДОТ».

6.6. Преподаватели, реализующие ПМ, формируют материалы
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(оценочные, методические и т. п.) для размещения в электронной 
информационно-образовательной среде (далее - ЭИОС) Университета. Все 
материалы размещаются в ЭИОС не позднее чем за три месяца до проведения 
ПА.

6.7. Доступ к оценочным материалам для проведения ПА по ПМ, 
методическим материалам для подготовки обучающихся к ПА должен 
обеспечиваться непрерывно из любой точки подключения к сети Интернет.

7. Заключительные положения

7.1. Положение о промежуточной аттестации по профессиональным 
модулям для обучающихся по образовательным программам среднего 
профессионального образования, в том числе с применением дистанционных 
образовательных технологий, утвержденное решением ученого совета 
31.03.2021 (протокол № 03), признать утратившим силу.

7.2. Положение о порядке присвоения квалификации по профессии 
рабочего, должности служащего, рекомендуемых в рамках освоения 
образовательных программ среднего профессионального образования, 
утвержденное решением ученого совета 26.04.2023 (протокол № 05), признать 
утратившим силу.

7.3. Все изменения в настоящее Положение вносятся приказом ректора 
университета на основании решения ученого совета по согласованию с 
органом студенческого самоуправления и учетом мнения профсоюзной 
организации.

Разработал
Зам. начальника управления 
по СПО УМУ Л. Н. Довгань
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Приложение № 1
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования

«Ухтинский государственный технический университет»
(УГТУ)

Индустриальный институт (СПО)

ВЕДОМОСТЬ 
допуска к экзамену по модулю/ квалификационному экзамену

Код и название модуля

Наименование специальности/ профессии Шифр группы

№
п/п ФИО обучающегося

Результаты аттестации Курсовая 
работа 

(проект)
УП пп

Допуск к 
к экзамену по модулю/ 
квалификационному 

экзамену
Ознакомлен

МДК МДК МДК

1.
2.
3.

Заведующий отделением________________________________
Подпись ФИО

Дата «___»20 г.
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Ухтинский государственный технический университет» 

(УГТУ)
Индустриальный институт (СПО)

ПРОТОКОЛ 
экзамена по модулю/ квалификационного экзамена

Приложение № 2

Код а название профессионального модуля
Специальность (профессия)__________________________________________________________ _______

Код и наименование специальности/ профессии
Группа_____________

Шифр
Дата проведения экзамена по модулю/ квалификационного экзамена «___»20__г.

Председатель аттестационно-квалификационной комиссии
И.О. Фамилия, должность

Члены аттестационно-квалификационной комиссии:

1.________________________________________________________________________________ _____
И.О. Фамилия, должность

2.
И.О. Фамилия, должность
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№ Ф.И.О. студента Оценка
Вид профессиональной 

деятельности 
освоен / не освоен

Решение о выдаче 
свидетельства об 

освоении 
профессионального 

модуля 
(выдать/ не выдать)

Присвоенный разряд 
по профессии 

рабочего (служащего)

1.
2.
3.

Председатель аттестационно-квалификационной комиссии:

И. О. Фамилия, должность 
Подпись

Члены аттестационно-квалификационной комиссии:

И. О. Фамилия, должность 
Подпись

И. О. Фамилия, должность 
Подпись
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Приложение № 3
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