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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность наладчика типографии.
1.2. Наладчик назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом ректора университета.

1.3. Наладчик подчиняется непосредственно начальнику типографии.
1.4. На должность наладчика назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы.

1.5. Наладчик должен знать:

- устройство печатной машины (дупликатора);

- устройство листоподборочных и проволокошвейных машин

- правила проведения чистки, технического обслуживания печатного и постпечатного оборудования;

- действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций;

- требования к использованию средств защиты;

- способы и приемы безопасного ведения работ;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности.

1.6. На период отсутствия наладчика его обязанности исполняет лицо, назначенное в уставном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Наладчик осуществляет следующие обязанности:

- принимает рабочее место перед началом работы;

- налаживает и регулирует печатное и брошюровочно - переплетное оборудование, оснащенное микропроцессорной техникой;

- налаживает и регулирует переплетные машины;

- проверяет исправность оборудования, приспособлений и инструмента, блокировочных и других устройств, защитного заземления, вентиляции;

3. ПРАВА

Наладчик имеет право:

3.1. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности печатника.

3.2. Вступать во взаимоотношения с подразделениями университета производственной деятельности, входящей в компетенцию наладчика.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Наладчик несет ответственность за:

4.1. Невыполнение своих функциональных обязанностей.

4.2. Недостоверную информацию о состоянии выполнения работы.

4.3. Невыполнение приказов, распоряжений и поручений руководителя подразделения.

4.4. Непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности вуза и его работникам.

4.5. Несоблюдение трудовой дисциплины.

5. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

       5.1. В целях выполнения возложенных функций наладчик типографии сотрудничает со всеми структурными подразделениями университета - центрами, службами, отделами.

Настоящая инструкция составлена на основании постановления Минсоцразвития РФ № 4 от 30.01.2002 г.
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