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1. Общ ие положения

1.1. Система дистанционного обучения (далее -  СДО) предназначена 

для реализации учебного процесса с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий (далее -  ЭО, ДОТ) в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Ухтинский государственный технический 

университет» (далее -  УГТУ, Университет).

1.2. При реализации образовательных программ (далее -  ОП) высшего 

образования, среднего профессионального образования, дополнительных 

профессиональных программ (далее -  ВО, СПО, ДПП), а также при 

предоставлении иных образовательных услуг могут использоваться 

интерактивные дистанционные курсы (далее -  ИДК), размещенные в СДО 

УГТУ, и онлайн-курсы, размещенные на внешних платформах.

1.3. Порядок регистрации ИДК и пользователей в системе 

дистанционного обучения УГТУ (далее -  Порядок) регламентирует:

порядок регистрации пользователей в СДО УГТУ, а также их 

удаления из СДО;

порядок регистрации ИДК в СДО УГТУ;

порядок записи обучающихся на ИДК, а также их удаления из

ИДК.

1.4. Применение настоящего Порядка обязательно для структурных 

подразделений Университета, осуществляющих учебный процесс с 

применением ЭО, ДОТ в СДО Университета.



<*»»« - х  ш
М ИИОЫ’ПЛУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования 

«Ухтинский государственный технический университет» 
(УГТУ)

СК УГТУ 
30 - 2022

Отдел дистанционного обучения Лист 3 
Всего листов 6

Порядок регистрации интерактивных дистанционны х курсов и 
пользователей в системе дистанционного обучения УГТУ Версия 2.0

2. Порядок регистрации пользователей в СДО и их удаления из СДО

2.1. В СДО могут быть зарегистрированы обучающиеся, преподаватели 

и другие работники Университета.

2.2. Регистрацию в СДО Университета пользователей осуществляет 

работник отдела дистанционного обучения.

2.3. Регистрация обучающихся в СДО может производиться на 

основании приказов о зачислении, служебной записки от преподавателя или 

работника структурного подразделения, личного обращения студента. 

Регистрация преподавателей и работников Университета -  на основании 

личного обращения в отдел дистанционного обучения.

2.4. Для регистрации обучающихся в СДО требуется следующая 

информация: фамилия, имя, группа, адрес электронной почты.

Для регистрации в СДО других пользователей требуется следующая 

информация: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты.

Логин и пароль для первого входа в СДО Университета отправляются 

пользователю по указанному адресу электронной почты.

2.5. Все пользователи, кроме обучающихся, должны иметь 

соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки, который 

подтверждается наличием соответствующего документа о повышении 

квалификации в области применения ЭО, ДОТ.

Обучающиеся проходят в СДО вводный инструктаж в целях 

формирования необходимых компетенций для работы в ней.

2.6. Зарегистрированным пользователям рекомендуется заполнить 

профиль пользователя в СДО, в т. ч. добавить фотографию, позволяющую
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различить лицо пользователя, выполненную в нейтральной или деловой 

стилистике.

Каждый пользователь должен своевременно актуализировать 

информацию, указанную в его профиле.

Изменение в профиле фамилии, имени, отчества, группы осуществляет 

работник отдела дистанционного обучения.

2.7. Удаление пользователей из СДО производится работником отдела 

дистанционного обучения.

3. П орядок регистрации И ДК в СДО и записи на него лиц, 

ответственных за разработку контента и реализацию ОП с применением

ЭО и ДО Т

3.1. Регистрацию ИДК в СДО УГТУ осуществляет работник отдела 

дистанционного обучения.

3.2. Регистрация ИДК в СДО и добавление в них ответственных за 

разработку контента производится ОтДО на основании приказа проректора по 

учебно-методической работе, а также заявки (Приложение) преподавателя или 

работника Университета, ответственного за разработку ИДК.

Заявки на регистрация ИДК в СДО принимаются в электронно

цифровой форме по электронной почте отдела дистанционного обучения: 

сс!е@ид;1:и.пе1:.

3.3. ИДК должны быть разработаны и актуализированы в соответствии 

с Требованиями и методическими рекомендации по разработке ИДК для СДО 

УГТУ.
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3.4. В учебном процессе могут использоваться ИДК, прошедшие 

экспертизу и получившие положительное экспертное заключение в 

соответствии с локальными нормативными документами Университета.

Допускается использовать в учебном процессе ИДК, имеющие статус «в 

разработке».

3.5. На ИДК могут быть зарегистрированы нередактирующие 

преподаватели (преподаватели, которые не могут изменять контент курса) и 

другие работники Университета, ответственные за реализацию ЭО и обучение 

с применением ДОТ.

3.6. Удаление из СДО ИДК, имеющих экспертное заключение, 

осуществляется на основании служебной записки разработчика контента с 

визой руководителя структурного подразделения.

4. Порядок записи обучающ ихся на ИДК, а также их удаления с 

ИДК после заверш ения обучения

4.1. На ИДК обучающийся записывается работником отдела 

дистанционного обучения, преподавателем, работником Университета, 

имеющим соответствующие права на ИДК.

4.2.Информация о доступе к ИДК доводится до сведения обучающихся 

средствами СДО преподавателем или другим работником Университета, 

имеющим соответствующие права на ИДК.

4.3. После завершения обучения преподаватель или другой 

пользователь, имеющий соответствующие права на ИДК, выгружает 

необходимые результаты образовательного процесса из СДО (контрольные 

работы, курсовые работы, курсовые проекты, отчеты по практике, журналы
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оценок, и т.д.), учёт и хранение которых осуществляется на кафедрах в 

электронно-цифровой форме или на бумажных носителях.

4.4. Удаление обучающихся с ИДК осуществляется после завершения 

обучения по дисциплине работником Университета, имеющим 

соответствующие права на ИДК.

Разработал

Ведущий специалист по УМР 

отдела дистанционного обучения Н. В. Солдатова

СОГЛАСОВАНО

И. о. проректора по УМР, начальник УМУ

Начальник отдела дистанционного обучения

И. В. Киорпек

отдела документационного обеспечения
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Приложение

Заявка на регистрацию ИДК в СДО

Прошу зарегистрировать в СДО УГТУ интерактивный дистанционный 

курс (ИДК) по дисциплине [Название дисциплины].

Разработчик ИДК: [ФИО преподавателя/работника Университета]. 

Уровень подготовки: СПО, бакалавриат, специалитет, магистратура. 

Форма обучения: очная, заочная, очно-заочная.

Направления/специальности: шифр и наименование направления

подготовки.


